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TEA-301 
 

Devenez expert en création et 
configuration d'équipes Teams 

 

  

Objectifs 
 

Informations pratiques 

Avec cette formation, vous pourrez : 

• Comprendre l’architecture informationnelle de Teams 

(Groupes Microsoft 365, Sites d’équipe, SharePoint, etc.) 

• Appliquer les bonnes pratiques pour la gestion des 

équipes dans Teams 

• Explorer les fonctionnalités plus avancées dans Teams 

Durée 3 heures 

Niveau Avancé 

Nombre de participants 7 participants 

Langues enseignées Français - Anglais 

  

Préalables 

 

Public cible 

Avoir fait la formation TEA-101 ou en maîtriser le contenu 
 

Toute personne agissant à titre de propriétaire d’équipe ou 

d’administrateur Teams 

  

Contenu 

1 – Architecture informationnelle de Teams (50%) 

• Survol des Groupes Microsoft 365 

• Survol des sites d’équipes Microsoft 365 

• Organisation et enregistrement des fichiers sur SharePoint 

• Structure des blocs-notes d’équipe dans Teams 

 

2 - Mise sur pied efficace d’une équipe dans Teams (40%) 

• Bonnes pratiques pour la création d’équipes 

• Ajuster les paramètres de l’équipe 

• Ajouter des onglets pertinents 

• Ajouter et gérer des membres externes (invités) 

• Créer des modèles d’équipe 

 

3 – Explorer les fonctionnalités plus avancées dans Teams (10%) 

• Ajouter des applis 

• Ajouter des connecteurs 

• Ajouter des bots 

 

 

Inclus avec votre formation 

     

Guide complet avec 

explications et pas-à-pas 

Fiches d'exercices 

pratiques vus en cours 

Certificat de 

formation 

Badge de reconnaissance 

partageable sur LinkedIn 

Suivi post-formation 

offert pendant 6 mois 

 


